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1. UVOD

V banki SKB omogo¢amo podjetiem varno in ucinkovito upravljanje transakcijskih raunov ter preproste in cenejSe
vsakodnevne bancéne operaciie. PRO SKB NET je spletna banka, dostopna s katerega koli racunalnika z internetno
povezavo. Deluje 24 ur na dan, vse dni v letu.

PRO SKB NET je namenjen pravnim osebam, vecjim, srednjim in manjSim podjetiem ter zasebnikom, ki imajo
transakcijski racun odprt pri SKB ter ki zelijo svoje financno poslovanje opravljati ¢asovno in prostorsko neodvisno,
stroSkovno optimalno, samostojno in varno.

Prek PRO SKB NET-a lahko opravljate razli¢ne storitve: pregledujete stanje, promet in izpiske na poslovnih in depozitnih
racunih, odprtih pri SKB, plaCujete racune doma in v tujini tudi s poznejSim datumom izvedbe placila, opravijate storitve
e-racun, nakupuijete in prodajate tujo valuto, sklepate vezave, upravljate mnozi¢na placila in direktne obremenitve itd.




E-racun je raCun, izdan v elektronski obliki, in enakovredno zamenjuje papirnati racun. E-racun, ki ga izdajatelj prek
svoje elektronske banke izda svojemu dolzniku, se v okviru sistema e-racun po elektronski poti varno poslje v spletno
banko prejemnika e-racuna, kjer ga ta preprosto placa z nekaj Kliki.

E-radun je namenjen pravnim osebam in zasebnikom, imetnikom transakcijskih racunov, odprtih pri banki SKB, ki
zelijo prek spletne banke PRO SKB NET ra¢une upravljati preprosteje in z nizjimi stroski ter izkoristiti vse prednosti
te storitve (vecja preglednost poslovanja, manjsi stroski, preprosta in hitra obdelava, preprosto pladilo, skrb za okolje).

Q Prek spletne banke PRO SKB NET vam omogo¢amo izdajo in tudi prejem e-racunov.

Prejemnik e-racuna za prijavo na storitev prejema e-racuna prek PRO SKB NET-a potrebuje/predlozi:
transakcijski racun, odprt pri banki SKB, prek katerega bo kot prejemnik opravijal storitev e-racun v okviru PRO
SKB NET-a;
Zahtevek za odprtje transakcijskega rac¢una in uporabo sodobnih banénih poti, ki vkljuCuje storitev e-racun,
in dopolnjeno Pooblastilo za poslovanje z banko v imenu pravne osebe, imetnika zasebne dejavnosti,
civilnopravne osebe;
Pooblastilo za poslovanje s SKB, Ce ima prejemnik e-racuna sklenjeno poslovno razmerje denimo z racunovodskim
servisom, ki bo zanj opravljal storitev prejema e-racuna.

Po 84. Clenu ZDDV-1 se lahko racun izda v elektronski obliki, Ce s tem soglasa kupec oziroma narocnik, zato je
prejemnik e-raCuna dolzan izvrsiti e-prijavo na prejem e-rac¢una prek PRO SKB NET-a ali se na prejem e-raCuna
prijaviti pri izdajatelju e-raCuna.



3.2 Ukinitev storitve prejema e-racuna prek
PRO SKB NET-a

Prejemnik e-raduna za odjavo storitve prejema e-racuna prek PRO SKB NET-a predlozi:
B zahtevek za odjavo sodobnih banénih poti — Ce odjavlja storitev e-racun;
B zahtevek za odjavo uporabnika sodobnih banc¢nih poti — ¢e odjavlja uporabnika od storitve e-racun.

3.3 Sprememba podatkov o storitvi prejema e-racunov
prek PRO SKB NET-a

Prejemnik e-raCunov za spremembo podatkov, vezanih na storitev prejema e-racuna, prek PRO SKB NET-a predlozi:

B Zahtevek za odprtje transakcijskega racuna in uporabo sodobnih banénih poti, ki vkljuCuje storitev e-racun,
in dopolnjeno Pooblastilo za poslovanje z banko v imenu pravne osebe, imetnika zasebne dejavnosti,
civilnopravne osebe;

B Pooblastilo za poslovanje s SKB, ¢e ima prejemnik e-racuna sklenjeno poslovno razmerje denimo z racunovodskim
servisom, ki bo zanj opravijal storitev prejema e-racuna.

4. PREJEM E-RACUNA V PRO SKB NET-U

V okviru PRO SKB NET-a vam nova storitev prejema e-raéuna omogoc¢a:
prejem, vpogled in izvoz prejetih e-racunov;

preprosto upravljanje in plaGevanje e-raSunov;

oddajo e-prijav oz. e-odjav na prejem e-racunov;

pregled nad oddanimi e-prijavami oz. e-odjavami in njihovimi statusi;
prejem e-povratnic na oddane e-prijave 0z. e-odjave;

vpogled v register izdajateljev e-racunov.

E-ra¢une lahko pregledujete v meniju E-RACUNI PREJEM na levem delu ekrana.
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4.1 Meni Prejeto

V meniju Prejeto lahko pregledujete prejete e-raCune, jih natisnete in placate.

Kako pregledati e-racun?

" Vlevem meniju izberite E-RACUNI PREJEM/Prejeto.
B Na ekranu se vam izpiSe seznam prejetih dokumentov v zadnjem mesecu dni.

(Opomba: trenutno se v razpredelnici izpisujejo samo e-ra¢uni, v prihodnosti pa bomo PRO SKB NET nadgradili
tako, da se bodo izpisovale tudi e-povratnice in dostavnice.)

Z izbiro ustreznih parametrov (Racun, Status, Datum) lahko na ekran izpiSete samo to¢no dolo¢ene dokumente.
B Vsak e-racdun ima ustrezen status, ki pove, kaj se z e-racunom v danem trenutku dogaja:
- Potrebno plaéati: e-raCun je treba placati s klikom na gumb »placaj«.

- Placilo z DB: e-raCun je Ze oz. bo pla¢an z direktno obremenitvijo (DB ) in ste ga prejeli le kot informacijo o placilu
z DB. V tem primeru gumb »plaéaj« ni na voljo.

B Placan: e-racun je ze pla¢an na drugacen nacin in ste ga prejeli le kot informacijo o placilu. V tem primeru gumb
»plac¢aj« ni na voljo.

Obdelan: e-racun ste ze uspesno placali prek PRO SKB NET-a.
V obdelavi: e-racun ste poslali v banéno obdelavo z datumom valute v prihodnosti in Caka na izvedbo.

Zavrnjen: e-raCun ste Zeleli placati, vendar vam je banc¢ni sistem placilo e-racuna zavrnil zaradi razli¢nih razlogov
(npr. na racunu niste imeli dovolj sredstev, umik iz Cakalne vrste).

- Vsak e-racun lahko podrobneje pregledate s klikom na gumb »prikazi«. V podrobnem pregledu lahko e-racun
natisnete in (ali) izvozite pripete datoteke.

Wl Imestrin
I immeram

PROSKBNET
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Pomembno! Banka ne opravlja storitev hrambe e-racunov za prejemnike e-racunov, banka le zagotavlja vpogled
v e-racune in druge e-dokumente, vezane na storitev e-racun, prek PRO SKB NET-a 3 (tri) mesece od njihovega
prejema. Placila e-radunov, ki ste jih izvrsili prek PRO SKB NET-a, lahko vidite v Arhivu placil.
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Kako placati e-ra¢un?

B Na seznamu prejetih dokumentov kliknite gumb »placaj«.
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B Na ekranu se prikaze obrazec UPN z izpolnjenimi podatki. NatanCno preverite podatke in nato Kliknite
gumb »potrdi«.
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B Po potrditvi podatkov placilo poiScite v meniju Transakcije/PlaCila/Pripravijena placila in ga plaajte po ustalienem
postopku.
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4.2 Meni Poslano

V meniju Poslano lahko pregledujete poslane e-prijave in e-odjave na prejem e-racunov nekega izdajatelja, jih natisnete
in izbrisete.

Kako pregledati e-prijave oz. e-odjave?

=V levem meniju izberite E-RACUNI PREJEM/Poslano.

B Na ekranu se izpiSe seznam poslanih e-prijav in e-odjav v zadnjem mesecu dni. Z izbiro ustreznih parametrov
(Racdun, Status, Datum) lahko na ekran izpiSete samo to¢no dolocene e-prijave 0z. e-odjave.

B Vsaka e-prijava 0z. e-odjava ima ustrezen status, ki nam pove, kaj se z e-prijavo 0z. e-odjavo v danem trenutku
dogaja:
- Poslan: e-prijavo 0z. e-odjavo ste poslali izdajatelju.
- Dostavljen: vaSo e-prijavo oz. e-odjavo je prejela banka izdajatelja.
- Nedostavljen: vase e-prijave 0z. e-odjave banka izdajatelja ni prejela.
Sprejet: vaso e-prijavo 0z. e-odjavo je uspesno prejel izdajatelj e-raCunov, kar pomeni, da vam bo zacel e-raCune
posiljati v spletno banko PRO SKB NET.
Zavrnjen: vasa e-prijava oz. e-odjava je prisla do izdajatelja, a je ta e-prijavo oz. e-odjavo zavrnil.

B Vsako e-prijavo oz. e-odjavo lahko po kliku na gumb »prikazi« tudi podrobneje pregledate, natisnete oz. izvozite
pripeto datoteko ali jo izbriSete s klikom na gumb »briSi«.

PROSKBNET
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4.3 Meni E-prijava/E-odjava

V meniju E-PRIJAVA/E-E-ODJAVA se lahko uporabnik prijavi oz. odjavi na prejem e-racunov nekega izdajatelja.
Kako se prijaviti na prejem e-ra¢unov?

=V levem meniju izberite E-RACUNI PREJEM/E-prijava/E-odjava.

B Na ekranu se izpiSeta vnosni polji za naziv ali davéno Stevilko izdajatelja, v kateri vnesete zelene vrednosti (npr. v
polie naziv izdajatelja Crko T, Ce zelite na ekran izpisati vse izdajatelje e-racunov, katerih naziv se zacne s &rko T). S
klikom na gumb »potrditev« se na ekranu izpiSe seznam iskanih izdajateljev.

B Zaprijavo oz. odjavo kliknite gumb »prijava« oz. »odjava, ki leZi desno od osnovnih podatkov izbranega izdajatelja.
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B Po kliku na gumb se na ekranu prikaze obrazec za e-prijavo (e-odjavo) na prejem e-racunov. Preverite izpisane
podatke, vpisite manjkajoCe oz. zahtevane podatke in potrdite SploSne pogoje. E-prijavo/e-odjavo potrdite s klikom
na gumb »potrdi«.

E skB

PRO SKBNET

Obrazec za prijavo na prejem e-racunov

Podatki o prejemniku e-raéunov
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m  Ponovno preverite vse podatke in e-prijavo 0z. e-odjavo oddajte s klikom na gumb »oddaj prijavo« 0z. »oddaj
odjavoc.

Wi imeinid

PROSKBNET
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B Ob uspesno oddani e-prijavi na prejem e-racunov se vam na ekran izpiSe obrazec.

PRO SKBNET

Obrazec za prijavo na prejem e-ratunov

TRANSAKCLIE
E-RACUMI PREJEM

i vioge: SKBAZOTZN 1131201 140000000000000855 1
SEItuS wioge: W podiganu
Datum podijarje 20002012

Podatki o prejemniku e-raéunov
Etervillca raduna: SHE 000100 04T T5S

" ZAPRTA LISTA Prejemnii: POV Al TBID DOD
SEPA DIREKTNE PETROLEJSHA, CESTA TA
" OBREMENITVE 1000 LIUBLJANA,
SLOVENLA
I za DO SO SEO000T
Teledon; 41555052

Elektronski naslos:  NOWAH-TEOEAS 51

Podatki o izdajatelju e-racunov
Erciajabel TOMATOS DOD

HESMA CESTA 45

B000 MOYO MESTO

SLOVEMLIE,

£ za DOV B 450 200
Stevilin raduna: SEE 0205100 0552 389
Spbetni madlov: R TOMATIENS )

Referencna $tevilka za e-ratune

Baterendrs oqradey  TRSD
Splosni pogoji
™ Pog Potrjuperm, di aom BeInanma & splodnim pogad i i v ool raTusen R/
izdsjateljs R, o apreEmam
Splodne pogag Hoddlwn—pmwluwﬁem:-mbmuvvuh'rusplcmewnuHumemmuvmrhumnmw giz 7o yoorgho podobnk
b kanied poli 2§ preena peaba Emednde rasebed dagvrost o n , nl!rmbotp

yIngDIgYTIe c"'befwghmuabwlu.mnrmpndm
umvsﬁr!-ﬂl‘ pogsih I8 uptraba sodctah basinh pc# T8 pravne cesbe, meinks Zasetalh degnmost n cavinogeavee obsls n Ty polreba Sabema 18 EmenpEve
E-fatutdy W ety uspEing pignod Nl SOemS E-radundn sogBiam. d8 M CdaEel e-raluna RS b e peinl Soalind E-Taluns v B0t batks PRO SKE NET preteha
posredovali rafune v papins obill, v primeng e-odjave na prem e-raduney pa sogiadam, da mi 2dajsdel o-redunc prenshas posnedoved e-radune v apistag basks PRO
SKB MET i mi jh podif v papini obiid

B NATE Na SETnsm isdajateliey | | ¢ natisnd

-2y N
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Izdajatelj e-racuna za prijavo storitve izdaje e-racuna prek PRO SKB NET-a potrebuje/predlozi:

transakcijski racun, odprt pri banki SKB, prek katerega bo kot prejemnik opravljal storitev e-racun v okviru PRO
SKB NET-a;

Zahtevek za odprtje transakcijskega rac¢una in uporabo sodobnih banénih poti, ki vkljuCuje storitev e-racun,
ter dopolnjeno Pooblastilo za poslovanje z banko v imenu pravne osebe, imetnika zasebne dejavnosti,
civilnopravne osebe;

Pooblastilo za poslovanje s SKB, e ima prejemnik e-racuna sklenjeno poslovno razmerje z npr. raSunovodskim
servisom;

Izjavo izdajatelja e-raCunov.

Ko so izpolnjeni zgornji pogoji, banka SKB (banka izdajatelja) vkljuCi izdajatelja e-raCuna v Sistem za izmenjavo
e-racunov, tako da podatke o izdajatelju e-raCuna predloZi centralnemu posredniku. Ta ga nato vkljuci v centralni
register izdajateljev.

Izdajatelj e-racuna za odjavo storitve izdaje e-racuna prek PRO SKB NET-a predloZi:
Zahtevek za odjavo sodobnih banc¢nih poti — ¢e odjavlja storitev e-racun;
Zahtevek za odjavo uporabnika sodobnih banénih poti — Ce odjavlja uporabnika od storitve e-racun;
Izjavo izdajatelja e-raCunov.

Ko so izpolnjeni zgornji pogoji, banka SKB (banka izdajatelja) izkljuCi izdajatelja e-racuna iz Sistema za izmenjavo
e-racunov, tako da podatke o izdajatelju e-raCuna predlozi centralnemu posredniku. Ta ga nato izkljuci iz centralnega
registra izdajateljev.

Izdajatelj e-raCunov za spremembo podatkov, vezanih na storitve izdaje e-racunov prek PRO SKB NET-a, predlozi:

Zahtevek za odprtje transakcijskega rac¢una in uporabo sodobnih banénih poti, ki vkljuCuje storitev e-racun,
ter dopolnjeno Pooblastilo za poslovanje z banko v imenu pravne osebe, imetnika zasebne dejavnosti,
civilnopravne osebe;

Poobilastilo za poslovanje s SKB, Ce ima prejemnik e-raCuna sklenjeno poslovno razmerje z npr. raCunovodskim
servisom;

Izjavo izdajatelja e-raCunov.

Banka SKB vsako spremembo podatkov, vezanih na storitev izdaje e-raCuna, predlozi centralnemu posredniku, ki
osvezene podatke objavi v centralnem registru izdajateljev.
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V okviru PRO SKB NET-a vam nova storitev izdaje e-racuna omogoca:
uvoz predpripravljenih e-rac¢unov iz raunovodskih aplikacij;
ro¢no pripravo e-racunov;
posiljanje pripravijenih in podpisanih e-raCunov na banko;
pregled in upravljanje izdanih e-racunov;
pregled in upravljanje prejetih e-prijav/odjav na prejem e-racunov;
posiljanje in upravljanje e-povratnic na prejete e-prijave/odjave.

E-radune lahko izdajate in pregledujete v meniju E-RACUNI IZDAJA na levem delu ekrana.

V meniju Priprava lahko z izbiro parametra »Vrsta dokumenta« pripravljate e-racune ali e-povratnice.

Na ekranu so na voljo trije gumbi:
vnesi e-racun: omogoca roCni vnos e-racuna; s klikom nanj se na ekranu prikaze obrazec za vnos podatkov.
uvozi e-racun; omogoca uvoz enega e-racuna v formatu e-slog.

uvozi paket e-raunov: omogoca uvoz paketa e-racunov v stisnjeni datoteki (zip). Velikost datoteke je lahko do
200 MB oz. do 1000 e-racunov.

Po vnosu ali uvozu se na seznamu pripravijenin e-raCunov izpiSejo vsi pripravijeni e-racuni, ki Se niso bili poslani
prejemniku e-racuna. Seznam e-racunov lahko tudi natisnete s klikom na gumb »natisni«, ki ga najdete desno zgoraj
nad seznamom.

Podatki na seznamu pripravljenih e-racunov:

Naziv izdajatelja / IBAN izdajatelja: izpiSeta se naziv in racun izdajatelja e-racuna.

Naziv prejemnika / IBAN prejemnika: izpiSeta se naziv in racun prejemnika e-racuna.

Datum: izpiSe se datum zadnje spremembe, ki ste jo naredili na tem e-racunu.

St. e-raduna: izpise se Stevilka e-raduna.

Namen: izpiSe se namen e-racuna.

Rok plaéila: izpiSe se rok placila e-racuna.

Znesek: izpiSe se znesek e-racuna.

Status: izpiSe se status e-racuna. Mogoci so trije statusi:

- V pripravi: status pomeni, da lahko podatke v obrazcu Se spreminjate.

- Pripravljeno: status pomeni, da podatkov v obrazcu ne morete spreminjati, tak e-racun je pripravljen za posiljanje
prejemniku e-racuna.

- Pripravljeno - nepodpisano: status pomeni, da ste v PRO SKB NET uvozili nepodpisan e-racun v formatu
e-slog. E-racuna s tem statusom ne morete spreminjati, lahko pa ga z digitalnim potrdilom podpisete ali pa
nepodpisanega posliete prejemniku e-racuna. Pri tem velia opozorilo, da nekateri prejemniki nepodpisane
e-racune zavrac¢ajo (npr. UJP).

Moznosti: prikazane moznosti se razlikujejo glede na status; status V pripravi ima na voljo moznosti »podpiSi,

»poglej« in »briSi«, status Pripravljeno moznosti »poglej«, »brisi« in »poslji«, status Pripravljeno — nepodpisano

pa ima na voljo moznosti »podpisi«, »poglej«, »briSi« in »poslji«.

- podpisi: s klikom na to moznost podpiSete e-raCun in ga pripravite za posiljanje v ban¢no obdelavo.

- poglej: s klikom na to moznost lahko preverite podatke in jih, Ce je e-raCun v statusu »V pripravi«, tudi spreminjate.

- brisi: s klikom na to moznost izbriSete vnesen e-racun.

- poslji: s klikom na to moznost lahko pripravijen e-racun poSliete v bancno obdelavo.
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Na spodnjem delu ekrana so na voljo Se trije gumbi:
m »poslji oznacene«: s klikom na gumb lahko oznacene e-raCune posljete v bancno obdelavo. Posljete lahko le tiste
e-racune, ki imajo status »Pripravljeno«.

B »izvozi ozna€enex«: s klikom na gumb lahko izvozimo oznaCene e-raCune. Izvozimo lahko le tiste e-raCune, kiimajo
status »Pripravljeno«.
B »briSi ozna€enex«: s klikom na gumb lahko izbriSemo oznaCene e-racune.

TRAHSAKCILIE
E-RACUNT PREIEM
E-RACUMI IZDAIA

HARODCTLA

E-DOEUMENTI
HASTAVITVE

PROSKBNET

Priprava dokumentov

izberte radun i vreio dokuments za kalere Zeite ops gripravisni dokumendow

Ratur: | v rmyni
Vrata dokumenta: (=) esafun () e-povratnica

Pripravi dokument:
@ vnesi e-ratun | | ® uvorie-radun | | @ uvozl paket e-rafunoy

Seznam pripravijenih e-ratunoy:

Naziv izdajatoija /
AN izdaatels

Naziv prejominika |
IBAN prejemnika

RIFTIRIFYIRVEY,

Oznateni e-racuni
Srevie O
Znessic 0,00 EUR

Pripravijeni e-raduni
Stevin: 1
Znesed: 3027 EUR

I, natst

Rok pladila  Znesek

i

Wi matei
(B Zamanias

] EKA n.o.0 S8 URORABNK 2 07.05.2013 ST Bag RACUN 28082013 183EUR W pripravi B Dok naskls bhe

SES 0310 S5 0310 MEJ e

& SKH Do SKB UPORABNK 1 07 052013 &7 338 Ratul 2E062013 30ZTEUR  Proraviens B pocleis brid E
S58 0210 55610310 WAl pooien brkb pofin

Pricazands od 1 do 2 od skupno I Zapsoy

Hroznalived [0 ocsirani s

omacene | | & izvorl ornadene | [B brigi cznatene |

: ncetek | | naza) | ll|| [ mapre; | | konec .|
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6.1.1.1 Ro¢ni vnos E-racuna
Z izbiro gumba »vnesi e-raéun« pridete do obrazca za vnos e-racuna.

Na spodnjem delu ekrana Vnos e-ra¢una sta na voljo dva gumba:
m »shrani«: s klikom na gumb se pripravljen e-racun shrani na seznam pripravljenih e-racunov.

B »izhod«: s klikom na gumb zapustite vnos e-raCuna in se vrnete na seznam pripravljenih e-racunov.

i | Fogouw celegs | Sontmm | wRce

-
W g
o e R ]

PROSKBNET

Vnos e-raCuna

[ Y i Dt opravijans sbariha 15-5:‘3_:1-3 :
Kra prpeas !— Aok plakiia: | t
Doum peiprsen 12062080 [0
lzdajatel]
B | v
B4C banka FREAS DT
Raharene |
Hoda namana; | [zberts koda w

Prejemnik e-ratuna / Plaénik  Prejemnik platila  Kontni prejemnik plagila  Plaénik | Dolinik

Mazre | |Baki

Liisea | B banks

Hrs | 10 &8 DOV J Cawdna 1
Brinva [EovEwiia v

Makin pladdla I;:!.'-;-:::;r-:f.: ;"I"'..I-' b

Marsan Faduni |

Paostavke
i Nt CGpin Mt Sobewmiee  Bb narodilnice Had EM Ceni  Pop. W] Cwnova ia DOV DOV M%)  Shapai ¢ B0V
i == i S TR ] [0 & [ e
Saam UM moaz DO Eis
Bt B® g D0V -
Towrmi sazatn & SNvh Zanzwg 23 DO %
Stzpnja OOV M) Ownove  Teassd DOV oo SR
Skups) EUR 2 [ X Elispaj EUR x DOV L]
Dodwing:
Cadying infarmwpzje ipdajstedjs radung
Priloge (*.xmil, *.pdf, *.Jpg, ".cav, ".4l, “.txt)
Ex T Tp Wobneab

[+ ahrani] {8 xhed |

@ Velikost prilog je omejena na skupno 2 MB.
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Podpis ro¢no vnesSenega e-racuna z digitalnim potrdilom

Pomembno: Posamezen, rocno vnesen e-racun lahko z digitalnim potrdilom podpisejo tudi uporabniki, ki se sicer v
PRO SKB NET prijavijgjo z identifikacijsko kartico. Digitalno potrdilo certifikatske agencije (PostarCA, HalcomCA,
SigenCA,...) mora biti v takSnem primeru namesceno na uporabnikovem racunalniku, pametni kartici oziroma pametnem
kljuCku skladno z navodili izdajatelja oziroma banke.

Ko vnosno formo e-racuna izpolnite s potrebnimi podatki, se vnos s klikom na gumb »shrani« uvrsti na Seznam
pripravijenih e-racunov in ima dodeljen status »V pripravi«. Postopek podpisa pri¢nete s klikom na moznost »podpisi«.
Na ekranu se prikazejo podatki e-raduna, ki ga Zelite podpisati. Ce so podatki pravilni, podpigete e-radun s klikom na
gumb »podpisi«. Prikaze se pogovorno okno za izbiro digitalnega potrdila:

Izbarite digitalno potrdilo |§-|
Izherite digialng potidilo 2a podplscvanis
lzdano za [ 1zdat | Poleée dre | Sevgrka Hevika

16,06 2022 1 1B07S037

< >

W rady | Prekiiti Pekadi digitalna petrdle

Digitalno potrdilo oznacite in podpis potrdite s klikom na gumb »V redu«. Tako podpisan e-raCun dobi status
»Pripravljenox; s klikom na moznost »poslji« ga lahko posliete v bancno obdelavo.
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6.1.1.2 Uvoz posameznega e-racuna v formatu e-slog

Z izbiro gumba »uvozi e-racun« uvozite posamezen e-racun v formatu e-slog.

Pri tem je na ekranu Uvoz e-ra¢una treba izpolniti spodniji polji:
m »Racun«: izberete zeleni racun.

B »lme datoteke«: s klikom na gumb »izberi datoteko...« izberete datoteko in jo uvozite.

Na spodnjem delu ekrana Uvoz e-ra¢una sta na voljo dva gumba:
m  »potrdi«: s klikom na gumb uvoz potrdite.

m Uvozen e-racun s klikom na gumb »naprej« posliete na seznam pripravljenih e-racunov, z gumbom »natisni« pa
ga lahko natisnite.

m »prekliGi«: s klikom na gumb uvoz prekliete in se vrnete na seznam pripravijenih e-racunov.

KdPomod | Pogosta vpraBanja | KWontakt | Izhod

PROSKBNET nhn

imetnik:
! Wai imetniki
(B zameniaj)

TR
YeRT 'y

DOSNOVNA STRAN

RACUNI Uvoz e-racuna

TRARSAKCIIE Izberite ragun in datoteko z e-rafunom v e-Siog obliki.

E-RACUNI PREJEM

E-RACUNI IZDAJA Redur: i -
ErIprEva Ime datoteke: | Izben datoteko...
Prajate

Paslanco

» potrdi ] I preklici ]

DEPOZITI

DEPOZ. RACUNI

MNOZICNA PLAC.
ZAPRTA LISTA
SEPA DIREKTNE
OBREMENITVE

NAROCILA
E-DOKUMENTI

NASTAVITVE
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6.1.1.3 Podpis uvozenega e-ra¢una v formatu e-slog z digitalnim potrdilom

Pomembno: Posamezen nepodpisan e-racun v formatu e-slog lahko uvozijo in z digitalnim potrdilom podpiSejo tudi
uporabniki, ki se sicer v PRO SKB NET prijavijgjo z identifikacijsko kartico; digitaino potrdilo certifikatske agencije
(PostarCA, HalcomCA, SigenCA,...) mora biti v takS8nem primeru na vasSem racunalniku, pametni kartici, kljuCku
namesceno skladno z navodili izdajatelja 0z banke.

V primeru uvoza nepodpisanega e-racuna v formatu e-slog se e-racun uvrsti na Seznam pripravljenih e-raCunov in ima
dodeljen status »Pripravljeno — nepodpisano«.

PROSKBNET

i 1 f1dal 1140

Priprava dokumentov

v £
L REPA CHRLETHE . =
GERTRENTTVE S Enam prprAEnin sratunos B

T ook

o AN i chaja reign. AN propesmniks Tmtuirn Lot emen Sk pladida diewak  Ihhew ‘Moknawti

I ST TR SHE FBOD 125 i PLACL O RACLR A1 TALER  PretEsEns TENIAE

b ORASTAVTTVE 0 1 00 D000 000 o A, O o) 00N 00 (T
BERACHAR 00 130 108 BAUSHT | oy aatetnh | | nasa | (1] | newoe | | hoees
5 [n]

» pukip mmad ene & ypvop ornafere | | B Bodi ninedene

Postopek podpisa pricnete s klikom na moznost »podpiSi«. Na ekranu se prikazejo podatki e-raCuna, ki ga zelite
podpisati. Ce so podatki pravilni, podpiete e-racun s klikom na gumb »podpisi«. PrikaZe se pogovorno okno za izbiro
digitalnega potrdila:

Izbarite digitalno potrdilo |§-|
Izhante dighalnio potidilo 2a podplscvans
lzdano za [ 1zdat | Poleée dre | Sevgrka Hevika

SEB TEST | il iacs 16062002 1 1B07S037

< >

W pady | Prekiit Pekadi digitalna petrdle

Digitalno potrdilo oznacite in podpis potrdite s klikom na gumb »V redu«. Tako podpisan e-raCun dobi status
»Pripravijeno« in ga je mogoce poslati v banéno obdelavo.

Uvozen e-ra¢un v formatu e-slog je mogoce poslati v banéno obdelavo tudi brez podpisa. Pri tem velja
opozorilo, da nekateri prejemniki nepodpisane e-racune zavracajo (npr. UJP).
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6.1.1.4 Uvoz paketa e-racunov

Z izbiro gumba »uvozi paket e-radunov« uvozite paket e-racunov v stisnjeni datoteki (zip).
Pri tem je na ekranu Uvoz paketa e-racunov treba izpolniti spodniji polji:

m »Racun«: izberete Zeleni racun.

» »Ilme datoteke«: izberete datoteko in jo uvozite.

Na spodnjem delu ekrana Uvoz paketa e-racuna sta na voljo gumba:

m »potrdi«: s klikom na gumb uvoz potrdite. Uvozen paket e-racunov s klikom na gumb »naprej« posliete na seznam
pripravijenih e-racunov, z gumbom »natisni« pa ga lahko natisnete.

m  »prekliGi«: s klikom na gumb uvoz prekliete in se vrnete na seznam pripravljenih e-racunov.

dFomod Pogosta vprasania Kontakt | Izhod

Imetnik:
Vai imatniki
{E Zamenjaj

PRO SKBNET (d 4 (14 314

OSNOVNA STRAN

RACUNI Uvoz paketa e-racunov

TRANSAKCLIE Izberite racun in datoteko s paketom s-racunov.

E-RACUNI PREJIEM

E-RACUNI IZDAJA Ra&un: I =
il Ime datoteke: | lzbed datoteko... |
Prejeto

Poslano

'» potrdi | [@ prekiici |

DEPOZITI

DEPOZ. RACUNI

MNOZICNA PLAC.
ZAPRTA LISTA
SEPA DIREKTNE

OBREMENITVE
NAROCILA

E-DOKUMENTI

NASTAVITVE
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6.1.2 Priprava e-povratnic

Na ekranu sta na voljo dva gumba:

m »vnesi e-povratnico iz prejetega dokumenta«: omogoa roCni vnos e-povratnice neposredno iz prejete
e-prijave / e-odjave; s klikom nanj se na ekranu prikaze seznam prejetin e-prijav / e-odjav.

= »uvozi paket e-povratnic«: omogocCa uvoz paketa e-povratnic v stisnjeni datoteki (zip).

Po vnosu ali uvozu se na seznamu pripravljenih e-povratnic izpiSejo vse pripravijene e-povratnice, ki $e niso bile
poslane prejemniku. Seznam e-povratnic lahko tudi natisnete s klikom na gumb »natisni« desno zgoraj nad seznamom.

Podatki na seznamu pripravljenih e-povratnic:
m Naziv izdajatelja / IBAN izdajatelja: izpiSeta se naziv in raCun izdajatelja e-racuna.

m Naziv prejemnika / IBAN prejemnika: izpiSeta se naziv in racun prejemnika e-racuna, ki mu posiljate e-povratnico
na prejeto e-prijavo/e-odjavo.

m  Datum: izpiSe se datum kreiranja e-povratnice.

» St. e-povratnice: izpie se Stevilka e-povratnice.

m Vrsta osn. dok.: izpiSe se vrsta osnovnega dokumenta. Trenutno je na voljo le moznost »e-prijava / e-odjavax.

m Status osn. dok.: izpiSe se status osnovnega dokumenta. Statusa sta lahko Sprejeto (ko kon¢ni prejemnik sprejme

e- prijavo / e-odjavo) in Zavrnjeno (ko koncni prejemnik prejeto e-prijavo / e-odjavo zavrne).
®  Moznosti: na voljo so gumbi »poglej«, »briSi« in »poslji«;

- poglej: s klikom na gumb lahko preverite podatke in jih tudi Se spreminjate.

- brisi: s klikom na gumb izbriSete vneseno e-povratnico.

- posilji: s klikom na gumb pripravljeno e-povratnico posliete v banéno obdelavo.

Na spodnjem delu ekrana so na voljo Se trije gumbi:

m »poslji oznacene«: s klikom na gumb lahko oznaene e-povratnice posljete v ban¢no obdelavo.
m »izvozi oznacene«: s klikom na gumb lahko izvozite oznaCene e-povratnice.

= »briSi oznacene«: s klikom na gumb lahko izbriSete oznacene e-povratnice.

sia vpraianga | Kooiskd | Izhod

rmetni
8 imatni
| B Zameniall

PROSKBNET N TRICYINCY|
DOSHOVRA STRAN

RACUNI Priprava dokumentov

TRANSAKCIIE
E-RACUNT PREJEM

E-RACUNI IZDAJA RinEun: [vai mun -

izberte ratun in vrsto dokumanta, za katere Faite izpis proravienh dokumentoy
Pripravijene e-povratnice

Stevilp; 2
Vrsta dokumenta: () e-rafun iﬁ:e-ﬂn;-muam
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6.2 Meni Prejeto

V meniju Prejeto lahko prejete e-prijave / e-odjave pregledate, izbriSete ali pripravite e-povratnico.

Kje lahko pregledate prejete e-prijave / e-odjave?
® Nalevem ekranu izberite E-RACUNI IZDAJA / Prejeto.
® Na ekranu se vam izpiSe seznam prejetih e-prijav / e-odjav.

Po prejemu e-prijave / e-odjave se na seznamu prejetih e-prijav / e-odjav izpiSejo vse prejete e-prijave / e-odjave za
obdobje 30 dni. Seznam prejetih e-odjav / e-prijav lahko tudi natisnete s klikom na gumb »natisni«, ki ga najdete desno
zgoraj nad seznamom.

Podatki na seznamu prejetih e-odjav/e-prijav:
Naziv izdajatelja / IBAN izdajatelja: izpiSeta se naziv in racun izdajatelja e-racuna.
Naziv prejemnika / IBAN prejemnika: izpiSeta se naziv in racun prejemnika e-racuna.
Datum prejema: izpiSe se datum prejema e-prijave / e-odjave.

]
]
]
» St. dokumenta: izpiSe se Stevilka e-prijave / e-odjave.
m Vrsta dokumenta: vedno se izpiSe e-prijava/ e-odjava.
m Status: status e-prijave 0z. e-odjave, mogoca sta statusa Povratnica narejena ali Brez povratnice.
m  Moznosti: prikazani gumbi so »pripravi e-povratnico«, »poglej« in »briSi«.
- S klikom na gumb »pripravi e-povratnico« lahko za prejeto e-prijavo 0z. e-odjavo pripravite e-povratnico.
- S klikom na gumb »poglej« lahko e-prijavo oz. e-odjavo podrobno pregledate, pripravite e-povratnico, jo natisnete
in/ali izvozite pripete priloge.
- S klikom na gumb »briSi« lahko prejeto e-prijavo 0z. e-odjavo dokoncno izbriSete s seznama prejetih e-prijav in
e-odjav.

Na spodnjem delu ekrana sta na voljo dva gumba:

B »izvozi oznaCene«: s klikom na gumb lahko oznaCene e-prijave / e-odjave izvozite. IstoCasno lahko izvozite le tiste
e-prijave / e-odjave, ki imajo racun istega izdajatelja.

= »briSi oznacene«: s klikom na gumb lahko izbriSete oznacene e-prijave / e-odjave.
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Z izbiro gumba »pripravi e-povratnico« pripravimo e-povratnico na prejeto e-prijavo / e-odjavo.
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Obrazec za vnos e-povratnice vsebuje naslednje podatke:

Podatki o posiljatelju
Posiljatelj: izpiSejo se podatki posiljatelja.
Stevilka raduna: izpide se radun posiljatelja.
BIC: izpiSe se BIC posiljatelja.

Podatki o prejemniku e-povratnice
Prejemnik: izpiSejo se podatki prejemnika.
Stevilka raduna: izpige se radun prejemnika.
BIC: izpiSe se BIC prejemnika.

Podatki 0 osnovnem dokumentu
Tip dokumenta: izpiSe se e-prijava/e-odjava (ker je to tip dokumenta, za katerega se pripravlja e-povratnica).
ID dokumenta: izpiSe se enoli¢na oznaka dokumenta.
St. dokumenta: izpiSe se Stevilka dokumenta.
Status: izberete ustrezen status Sprejeto ali Zavrnjeno.
Koda sporodila: se spreminja glede na izbrani status.
- 0000 — Dokument je bil uspesSno obravnavan.
0014 - Podatek o referenci je napacen.
- 0015 - Podatki o nazivu prejemnika niso usklajeni z referenco.
- 0019 — Napacna referencna Stevilka.
- 0020 - Drugi razlog — potrebna komunikacija z izdajateljem e-racuna.
- 0099 - Poljuben opis.
Sporodilo: vpiSete poljubno sporodilo; omogo&eno samo ob izbiri kode sporoca »0099 — Poljuben opis«.
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Na spodnjem delu ekrana Obrazec za vnos e-povratnice sta na voljo dva gumba:

m »potrdi«: s klikom na gumb se pripravljena e-povratnica shrani na seznam pripravljenih e-povratnic, kjer jin je treba
Se poslati.

m »izhod«: s klikom na gumb zapustite obrazec za vnos e-povratnice in se vrnete na seznam prejetih e-prijav / e-odjav.
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V meniju Poslano lahko pregledate poslane e-raCune in e-povratnice, jin natisnete, podvoijite ali izvozite.

Z izbiro ustreznih parametrov (Racun, Vrsta dokumenta, Datum, Znesek, Status) in klikom na gumb »potrditev« lahko
na ekran izpiSete samo doloCene e-radune oz. e-povratnice, privzeto pa se vam na seznam poslanih e-racunov oz.
seznam poslanih e-povratnic izpiSejo vsi 0z. vse, ki ste jih poslali v zadnjem tednu dni.

Racun: v padajocem meniju se izpisejo racuni, ki ste jih prijavili na izdajo e-raCunov.
Vrsta dokumenta: v padajoCem meniju lahko izberete e-raCun ali e-povratnica.

Datum: vpisite datum obdobja, za katerega Zelite pregledati poslane e-raCune o0z. e-povratnice, ali pa ga izberite
s pomocjo prirocnega koledarcka.

Znesek od do (samo pri e-ra¢unu): Ce zelite omeijiti izpis, vpisite zeleni znesek. Polje lahko pustite tudi prazno.

Status: vsak e-raCun oz. e-povratnica ima ustrezen status, ki vam pove, kaj se z e-raCunom oz. e-povratnico v
danem trenutku dogaja.

- Poslano: e-racun oz. e-povratnico ste poslali prejemniku.

- V posiljanju: e-raCun oz. e-povratnica je Se v poSilianju in do prejemnika Se ni prispel(a).
- Dostavljeno: e-raCun oz. e-povratnico je prejel prejemnik.

- Nedostavljeno: e-raCuna oz. e-povratnice prejemnik ni prejel.

St. e-raduna oz. §t. e-povratnice: &e Zelite omeiiti izpis, vpisite $t. e-raduna oz. &t. e-povratnice. Polje lahko pustite
tudi prazno.

Naziv prejemnika: Ce zelite omejiti izpis, vpiSite naziv prejemnika. Polje lahko pustite tudi prazno.
IBAN prejemnika: Ce zelite omejiti izpis, vpiSite IBAN prejemnika. Polje lahko pustite tudi prazno.
Namen (samo pri e-ra¢unu): Ce zelite omejiti izpis, vpiSite namen. Polje lahko pustite tudi prazno.

Na seznamu poslanih e-racunov se izpiSejo posamezni poslani e-racuni:
Naziv izdajatelja / IBAN izdajatelja: izpiSeta se naziv in raCun izdajatelja e-raCuna.
Naziv prejemnika / IBAN prejemnika: izpiSeta se naziv in racun prejemnika e-racuna.
Datum: izpiSe se datum posiljanja e-racuna prejemniku e-racuna.
St. e-raduna: izpise se Stevilka e-raduna.
Namen: izpiSe se namen.
Rok placila: izpise se rok pladila.
Znesek: izpiSe se znesek za placilo.

Status: izpiSe se status poslanega e-racuna. Mogoci so Stirje statusi:
Poslano: status pomeni, da je bil e-racun poslan.

V posiljanju: status pomeni, da je e-racun v posiljanju.
Dostavljeno: status pomeni, da je bil e-raun dostavljen.

- Nedostavljeno: status pomeni, da e-racun ni bil dostavljen.

Moznosti: prikazani gumbi so »poglej«, »natisni« in »podvoji«.

- S klikom na gumb »poglej« lahko e-racun podrobno pregledate, ga natisnete ali pregledate oz. shranite pripete
priloge.

- S klikom na gumb »natisni« lahko poslani e-racun natisnete.

- S klikom na gumb »podvoiji« e-racun podvojite in ga lahko ponovno uporabite na seznamu pripravljenih e-racunov.
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Na spodnjem delu ekrana je na voljo gumb:

»izvozi oznaCene«: s klikom na gumb lahko oznacene e-racune izvozite.
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Na seznamu poslanih e-povratnic se izpiSejo posamezne poslane e-povratnice:
St. e-povratnice: izpise se Stevilka e-povratnice.

Datum: izpiSe se datum posiljanja e-povratnice.

Tip osn. dok.: izpiSe se tip osnovnega dokumenta.

Status osn. dok.: izpiSe se status osnovnega dokumenta.

Naziv prejemnika: izpiSe se naziv prejemnika e-povratnice.

IBAN prejemnika: izpiSe se IBAN prejemnika e-povratnice.

Status: izpiSe se status poslane e-povratnice.

Moznosti: na voljo sta gumba »poglej« in »natisni«.

- S klikom na gumb »poglej« lahko e-povratnico podrobno pregledate, jo natisnete ali pregledate oz. shranite
pripete priloge.

- S klikom na gumb »natisni« lahko poslano e-povratnico natisnete.

Na spodnjem delu ekrana je na voljo gumb:
B »izvozi ozna€ene«: s klikom na gumb lahko oznacene e-povratnice izvozite.
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